
Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение  
средняя общеобразовательная школа № 506 

с углубленным изучением иностранных языков Кировского района Санкт-Петербурга  

 
ПРИНЯТО 
Советом ОУ 
ГБОУ СОШ № 506 с углубленным 

изучением иностранных языков 
Кировского района Санкт-Петербурга 
Протокол от                   2020 г. №  

 УТВЕРЖДЕНО 
Приказом  
по ГБОУ СОШ № 506 с углубленным 

изучением иностранных языков 
Кировского района Санкт-Петербурга 
от «     »                     2020 г. №    
Директор __________И.И. Ярошенко 

УЧТЕНО 
мотивированное мнение 
Совета родителей 
ГБОУ СОШ № 506 с углубленным 

изучением иностранных языков 
Кировского района Санкт-Петербурга 
Протокол от                2020    г. №   

  

 
УЧТЕНО 
мотивированное мнение  
Совета обучающихся  
ГБОУ СОШ № 506 с углубленным 

изучением иностранных языков 
Кировского района Санкт-Петербурга 
Протокол от                     2020 г. №  

  

ПОЛОЖЕНИЕ 

о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся 
отделения дополнительного образования детей «Созвездие» 

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 506 

с углубленным изучением иностранных языков 
Кировского района Санкт-Петербург 

Санкт-Петербург 
2020 г 



2 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке приема, перевода, отчисления обучающихся 

отделения дополнительного образования детей «Созвездие» (далее — ОДОД) 

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы № 506 с углубленным изучением иностранных языков 

Кировского района Санкт-Петербурга (далее — Положение) разработано 

в соответствии с: 
 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 
 Концепцией развития дополнительного образования детей, утвержденной 

распоряжением Правительства РФ от 4 сентября 2014 г. № 1726-р; 
 Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам, а также особенностями 

организации образовательной деятельности для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов, утвержденным 

приказом Минпросвещения России от 09.11.2018 № 196 (далее-Порядок); 
 Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ (включая разноуровневые 

программы) Минобрнауки России от 18.11.2015 г. № 09-3242; 
 Распоряжением Комитета по образованию Санкт-Петербурга   от 14.03.2016 г. 

№ 701-р «Об утверждении примерного положения об отделении 

дополнительного образования»; 
 Методическими рекомендациями по реализации адаптированных 

дополнительных общеобразовательных программ способствующих социально-
психологической реабилитации, профессиональному самоопределению детей 

с ограниченными возможностями здоровья, включая детей-инвалидов, с учетом 

их особых образовательных потребностей от 29.03.2016 года № ВК- 641/09; 
 Методическими рекомендациями по проектированию дополнительных 

общеразвивающих программ в государственных образовательных организациях 

Санкт-Петербурга, находящихся в ведении Комитета по образованию, 

Распоряжение Комитета по образованию от 01.03.2017 г. № 617-р; 
 «Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию 

и организации режима работы образовательных организаций дополнительного 

образования детей», утвержденными постановлением Главного 

государственного санитарного врача Российской Федерации от 04.07.2014 № 41 

(далее - СанПиН); 
 Уставом Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения 

средней общеобразовательной школы № 506 с углубленным изучением 

иностранных языков Кировского района Санкт-Петербурга (далее — ОУ); 
 Положением об отделении дополнительного образования детей «Созвездие» 

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы № 506 Кировского района Санкт-Петербурга 
1.2 Положение устанавливает порядок деятельности по приему, переводу и отчислению 

обучающихся в ОДОД ОУ. 
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2. Прием (зачисление) обучающихся в объединения ОДОД 

2.1. В объединения ОДОД принимаются учащиеся ОУ, а также обучающиеся других 

ОУ,  при наличии свободных мест (преимущественно дети от 6-18 лет). 
2.2. Приём обучающихся в объединения ОДОД осуществляется без вступительных 

испытаний (процедур отбора). Комплектование объединений ОДОД производится 

ежегодно с 1 по 15 сентября. Перевод обучающихся на последующие года обучения 

производится с учетом требований программы. В группы второго и последующих 

годов обучения могут быть зачислены обучающиеся, не обучавшиеся в первый год 

и успешно прошедшие собеседование.  
2.3. Зачисление обучающихся в объединения ОДОД производится по заявлениям 

от родителей (законных представителей), заявителя в возрасте от 14 до 18 лет 

согласно форме (Приложение № 1, № 2) с учетом условий реализации 

дополнительной общеобразовательной программы, заявления-согласия 

на обработку персональных данных (Приложение № 3). При приеме в спортивные, 

спортивно-технические, технические, туристские, хореографические объединения 

и другие объединения по интересам необходимо медицинское заключение 

о состоянии здоровья ребенка:  
 для учащихся ОУ медицинское заключение может быть оформлено школьным 

врачом на основании медицинской карты учащегося;  
 для обучающихся из других образовательных учреждений необходимо 

предоставить справку о состоянии здоровья с заключением о возможности 

заниматься в объединении по избранному профилю.  
2.4. Прием в ОДОД обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов и инвалидов осуществляется на общих основаниях. Для обучающихся 
с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов ОДОД 

организует образовательный процесс по адаптированным дополнительным 

общеразвивающим программам с учетом особенностей психофизического развития 

указанных категорий обучающихся.  При наличии мест, оставшихся вакантными 

после зачисления, а также освободившихся в результате выбытия обучающихся, 
ОДОД имеет право объявить дополнительный прием в объединения. 

2.5. Зачисление обучающихся в объединения ОДОД оформляется приказом директора 

ОУ. 

3. Организация информирования по деятельности ОДОД 

3.1. При поступлении в ОДОД необходимо ознакомиться с:  
 Уставом Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения 

средней общеобразовательной школы № 506 с углубленным изучением 

иностранных языков Кировского района Санкт-Петербурга; 
 Положением об отделении дополнительного образования детей «Созвездие» 

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 

общеобразовательной школы № 506 Кировского района Санкт-Петербурга; 
 Правилами внутреннего распорядка обучающихся Государственного 

бюджетного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной 

школы № 506 с углубленным изучением иностранных языков Кировского 

района Санкт-Петербурга; 
 настоящим Положением о порядке приема, перевода и отчисления 

обучающихся отделения дополнительного образования детей «Созвездие» 

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения средней 
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общеобразовательной школы № 506 с углубленным изучением иностранных 

языков Кировского района Санкт-Петербурга. 
Данные документы размещаются на официальном сайте ОУ. 

3.2. При зачислении обучающихся в объединение педагог проводит:   
 инструктаж по правилам поведения и технике безопасности во время проведения 

занятий;  
 ознакомление с содержанием дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы по выбранному профилю обучения. 

4. Правила перевода обучающихся ОДОД 

4.1. Перевод обучающихся на последующие годы обучения производится с учетом 

требований дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы. 
4.2. Перевод обучающихся из одного объединения в другое оформляется в соответствии 

с правилами приема (зачисления) (п. 2 настоящего Положения). 

5. Правила отчисления обучающихся ОДОД. 

5.1. Отчисление обучающихся из ОДОД может производиться в течение учебного года 

в следующих случаях: 
 по завершению программы обучения; 
 по заявлению родителей (законных представителей) (Приложение № 4), 

заявителя в возрасте от 14 до 18 лет (Приложение № 5); 
 при наличии у обучающегося медицинского заключения, препятствующего 

обучению. 
Отчисление обучающихся оформляется приказом директора школы. 

5.2. Права и обязанности обучающихся, предусмотренные требованиями Федерального 

закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в РФ» и иными нормативными 

актами сферы образования, локальными нормативными актами ОУ, прекращаются 

с даты его отчисления из ОДОД. 
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Приложение № 1  
 

Форма  
заявления родителей (законных представителей) о приеме в ОДОД «Созвездие»  

ГБОУ СОШ № 506 с углубленным изучением иностранных языков  
Кировского района Санкт-Петербурга. 

 
 
Директору ГБОУ СОШ № 506 

с углубленным изучением иностранных 

языков Кировского района 

Санкт-Петербурга 
Ярошенко И.И. 
от _______________________________ 
_________________________________ 
адрес проживания: _________________ 
_________________________________ 
тел.______________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
 

Прошу принять в число обучающихся объединения ОДОД «Созвездие» 

____________________________________________________________________________ 
(название объединения) 

моего сына (дочь) ___________________________________________________________, 
 (ФИО) 

______________________обучающегося ______________класса    школы № 

_______________.  
(год, месяц, число рождения) 
Сведения о родителях: 
Отец:_______________________________________________________________________ 

(ФИО) 

телефон_________________________, 
Мать:_______________________________________________________________________ 

(ФИО) 

телефон________________________. 
С Eставом Государственного бюджетного образовательного учреждения средней 

образовательной школы № 506 с углубленным изучением иностранных языков 

Кировского района Санкт-Петербурга) и нормативными актами ознакомлен (а). 
__________________________  __________________________                                                                                        

(подпись)                                      (дата) 
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Приложение № 2 
 
 

Форма 
заявителя в возрасте от 14 до 18 лет о приеме в ОДОД «Созвездие»  
ГБОУ СОШ № 506 с углубленным изучением иностранных языков  

Кировского района Санкт-Петербурга. 
 
 
Директору ГБОУ СОШ № 506 

с углубленным изучением иностранных 

языков Кировского района 

Санкт-Петербурга 
Ярошенко И.И. 
от _______________________________ 
_________________________________ 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
 
Прошу принять меня _________________________________________________________, 

(ФИО) 

__________________________________, обучающегося класса ________ школы № _____ 
(год, месяц, число рождения) 
проживающего по адресу: ____________________________________________________ 
в объединение (кружок)_______________________________________________________  

(название объединения) 

Отделения дополнительного образования детей «Созвездие».  
Сведения о родителях: 
Отец:_______________________________________________________________________ 

(ФИО) 

телефон_________________________, 
Мать:_______________________________________________________________________ 

(ФИО) 

телефон________________________. 
С уставом Государственного бюджетного образовательного учреждения средней 

образовательной школы № 506 с углубленным изучением иностранных языков 

Кировского района Санкт-Петербурга и нормативными актами ознакомлен (а). 
____________________________   __________________________    
                              (подпись)                       (дата) 
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Приложение № 3 
 

Форма 
заявления-согласия на обработку персональных данных при приеме в ОДОД 

«Созвездие» ГБОУ СОШ № 506 с углубленным изучением иностранных языков 

Кировского района Санкт-Петербурга  
 

Директору ГБОУ СОШ № 506  
с углубленным изучением иностранных языков 

Кировского района Санкт-Петербурга  
Ярошенко И.И. 
от _______________________________________________ 
паспорт ___________________выдан __________________ 
__________________________________________________ 
проживающего(ей) по адресу: ________________________ 
__________________________________________________ 
контактный телефон: _______________________________ 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных учащегося 

Я, 
___________________________________________________________________________________, 
в соответствии с пунктом 1 статьи 6 и статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» своей волей и в своих интересах даю согласие ГБОУ СОШ № 506 

с углубленным изучением иностранных языков Кировского района Санкт-Петербурга, 

зарегистрированному по адресу: г. Санкт-Петербург, ул. Козлова, д. 47 корп. 1 литера А, ОГРН 

1027802737885, ИНН 7805149486, на обработку персональных данных моего ребенка, 

___________________________________________________________________________________ 
«_____»_____________года рождения, 

 в объеме: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, пол, гражданство, адреса 

фактического места проживания и регистрации по местожительству, почтовые и электронные 

адреса, номера телефонов, номер страхового свидетельства государственного пенсионного 

страхования; 
– сведения о родителях, законных представителях в объеме: фамилия, имя, отчество, дата 

и место рождения, пол, гражданство, место работы, должность, адреса, номера телефонов, кем 

приходится ребенку, номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования, 

документ удостоверяющий личность (тип документа, серия, номер, дата выдачи, кем выдан); 
– сведения о семье (категория семьи для оказания помощи и отчетности по социальному статусу 

контингента, реквизиты документов, подтверждающих право на льготы, гарантии и компенсации 

по основаниям, предусмотренным законодательством; 
– сведения об образовании (форма получения образования, расписание занятий, выбор 

иностранного языка, предметов для профильного обучения и сдачи экзаменов, посещаемость 

занятий, оценки по предметам, результаты промежуточных и итоговых аттестаций, участия 

в олимпиадах, конкурсах и других мероприятиях, информация о внеучебной деятельности, 

продолжении обучения и трудоустройстве после отчисления из ГБОУ СОШ № 506 с углубленным 

изучением иностранных языков Кировского района Санкт-Петербурга); 
– сведения о личных качествах, поведении, результаты социально-психологического и других 

видов тестирования; 
– сведения о состоянии здоровья (группа здоровья, инвалидность, хронические заболевания, 

прививки); 
в целях:  
- обеспечения соблюдения требований Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов сферы 

образования; 
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– безопасности и охраны здоровья учащегося; 
– размещения фотографий и видеороликов на сайте школы; 
– заполнения базы данных сетевого программно-технологического комплекса «ПараГраф»; 
– заполнения базы данных автоматизированной информационной системы управления 

качеством образования; 
– заполнения базы данных по питанию учащихся; 
– заполнения базы данных по проездным билетам на общественном транспорте учащихся; 
– индивидуального учета результатов освоения учащимися образовательных программ, 

хранения архивов данных об этих результатах на бумажных и/или электронных носителях. 
Под обработкой необходимо понимать: сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, 

блокирование, уничтожение, хранение данных при автоматизированной и без использования 

средств автоматизации обработке. 
Обязуюсь сообщать ГБОУ СОШ № 506 с углубленным изучением иностранных языков 

Кировского района Санкт-Петербурга об изменении персональных данных моего ребенка 

в течение месяца после того, как они изменились. 
Об ответственности за предоставление недостоверных персональных данных предупреждена. 
Подтверждаю, что ознакомлена с документами ГБОУ СОШ № 506 с углубленным изучением 

иностранных языков Кировского района Санкт-Петербурга, устанавливающими порядок 

обработки персональных данных, а также с моими правами и обязанностями. Предупреждена, что 

согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления в 

ГБОУ СОШ № 506 с углубленным изучением иностранных языков Кировского района Санкт-
Петербурга письменного отзыва. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания на период обучения моего ребенка в 

ГБОУ СОШ № 506 с углубленным изучением иностранных языков Кировского района Санкт-
Петербурга. 

 
__________________ 

Дата 
________________________ 

Подпись 
________________________ 

Расшифровка 
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Приложение № 4. 
 

Форма  
заявления родителей (законных представителей) об отчислении обучающихся из 
 ОДОД «Созвездие» ГБОУ СОШ № 506 с углубленным изучением иностранных 

языков 
 Кировского района Санкт-Петербурга. 

 
 

Директору  
ГБОУ СОШ № 506 с углубленным  

изучением иностранных языков Кировского 

района Санкт-Петербурга 
И.И.Ярошенко 

от _______________________________ 
_________________________________ 
тел.______________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
 

Прошу отчислить моего ребенка_______________________________________________  
(ФИО) 

из числа обучающихся объединения (кружка) ___________________________________  
(название объединения) 

Отделения дополнительного образования детей «Созвездие».  
 
__________________________  __________________________  
  (подпись)                     (дата) 
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Приложение № 5. 
 
 

Форма  
заявителя в возрасте от 14 до 18 лет об отчислении 

 из объединения ОДОД «Созвездие» ГБОУ СОШ № 506 с углубленным изучением 

иностранных языков Кировского района Санкт-Петербурга. 
 
 

Директору  
ГБОУ СОШ № 506 с углубленным  

изучением иностранных языков Кировского 

района Санкт-Петербурга 
И.И.Ярошенко 

от _______________________________ 
_________________________________ 
тел.______________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ  
 
Прошу отчислить меня, ______________________________________________________,  

(ФИО) 
из числа обучающихся объединения (кружка) ____________________________________  

                                                                                                  (название объединения) 
___________________________________________________________________________
Отделения дополнительного образования детей «Созвездие».  
____________________________  _____________________________  
                                                                                          
                       (подпись)                                                        (дата) 
 



Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение  
средняя общеобразовательная школа № 506 

с углубленным изучением иностранных языков Кировского района Санкт-Петербурга  

ПРИНЯТО 
Советом ОУ 
ГБОУ СОШ № 506 с углубленным 

изучением иностранных языков 
Кировского района Санкт-Петербурга  
Протокол от 28 августа 2020 г. № 5 

 

УТВЕРЖДЕНО 
Приказом  
по ГБОУ СОШ № 506 с углубленным 

изучением иностранных языков 
Кировского района Санкт-Петербурга 
от 28 августа 2020 г. № 82/3 
Директор __________И.И. Ярошенко 

УЧТЕНО 
мотивированное мнение 
Совета родителей 
ГБОУ СОШ № 506 с углубленным 

изучением иностранных языков 
Кировского района Санкт-Петербурга 
Протокол от 24 августа 2020 г. № 4  

  

УЧТЕНО 
мотивированное мнение  
Совета обучающихся  
ГБОУ СОШ № 506 с углубленным 

изучением иностранных языков 
Кировского района Санкт-Петербурга 
Протокол от 24 августа 2020 г. № 6  

 

 

Д О П О Л Н Е Н И Я  к  П О Л О Ж Е Н И Ю  

о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся 
отделения дополнительного образования детей «Созвездие» 

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения 
средней общеобразовательной школы № 506 

с углубленным изучением иностранных языков 
Кировского района Санкт-Петербург 

Санкт-Петербург 
2020 г 
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Внести следующие изменения в Положение порядке приема, перевода и отчисления 

обучающихся отделения дополнительного образования детей «Созвездие» 

Государственного общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной 
школы № 506 с углубленным изучением иностранных языков Кировского района 

Санкт-Петербурга: 

пункт 2.2. изложить в следующей редакции: 

«2.2. Приём обучающихся в объединения ОДОД осуществляется без вступительных 

испытаний (процедур отбора). Комплектование объединений ОДОД производится 

ежегодно с 1 по 10 сентября. Перевод обучающихся на последующие года обучения 

производится с учетом требований программы. В группы второго и последующих 

годов обучения могут быть зачислены обучающиеся, не обучавшиеся в первый год 

и успешно прошедшие собеседование.» 

пункт 2.2. изложить в следующей редакции: 

«2.3. Зачисление обучающихся в объединения ОДОД производится по заявлениям 

от родителей (законных представителей), заявителя в возрасте от 14 до 18 лет 

согласно форме (Приложение № 1, № 2) с учетом условий реализации 

дополнительной общеобразовательной программы, заявления-согласия 

на обработку персональных данных (Приложение № 3). При приеме в спортивные, 

спортивно-технические, технические, туристские, хореографические объединения 

и другие объединения по интересам необходимо медицинское заключение 

о состоянии здоровья ребенка:  
 для учащихся ОУ медицинское заключение может быть оформлено школьным 

врачом на основании медицинской карты учащегося;  
 для обучающихся из других образовательных учреждений необходимо 

предоставить справку о состоянии здоровья с заключением о возможности 

заниматься в объединении по избранному профилю.  
Заявления от родителей (законных представителей) принимаются по утвержденной 

форме очно и в электронной форме на адрес электронной почты ОУ. 
Обработка персональных данных осуществляется согласно ФЗ № 152 

«О персональных данных» от 27.07.2006 г.» 
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